
 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  
 

W związku z realizacją Projektu Granowego pn. „Cyberbezpieczny Samorząd” w ramach programu 
Operacyjnego Fundusze Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021-2027, Działanie 2.2. pn. Wzmocnienie 
krajowego systemu cyberbezpieczeństwa” Gmina Nidzica zaprasza do złożenia oferty na wykonanie 

szkolenia z zakresu cyberbezpieczeństwa. 
 

 
 

1. Nazwa i adres Zamawiającego: 

Gmina Nidzica, 13-100 Nidzica, pl. Wolności 1, NIP: 9840161572, mail: urzad@nidzica.pl  

  

2. Tryb udzielenia zamówienia: 

Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania, zwanego dalej Zapytaniem, do którego nie mają 
zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., 
poz. 1843 ze zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”. 

3. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie szkoleń z zakresu cyberbezpieczeństwa wraz z ankietą 

weryfikującą wiedzę w ramach projektu „Cyberbezpieczna Gmina Nidzica (skrót CGN)” dofinansowanego w 

ramach Programu Operacyjnego Fundusze Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021-2027 (FERC) Działania 2.2 

pn. „Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczeństwa”, zgodnie z Regulaminem Konkursu 

Grantowego „Cyberbezpieczny Samorząd”. 

 

Zakres usług obejmuje w szczególności: 

a. Szkolenie budujące świadomość cyberzagrożeń i sposobów ochrony dla pracowników JST wraz testami 

wiedzy 

b. Szkolenie specjalistyczne dla kadry IT w zakresie stosowanych środków bezpieczeństwa 

c. Szkolenie weryfikujące świadomość zagrożeń i reakcji personelu połączone z prowokacją i testem w 

UM, CUW, MOPS. 

d. Szczegóły zamówienia określono w Opisie Przedmiotu Zamówienia stanowiącym załącznik nr 3 do 

zapytania. 

4. Wspólny słownik zamówień: 
80550000-4- Szkolenia z zakresu bezpieczeństwa. 

 

5. Termin wykonania zamówienia. 

a. Przeprowadzenie szkoleń dla pracowników JST z ankietą weryfikującą wiedzę w ramach realizacji grantu 

Cyberbezpieczny Samorząd – 60 dni od podpisania; Termin może zostać skrócony zgodnie z ofertą 

Wykonawcy. 

b. Przeprowadzenie szkoleń specjalistycznych dla kadry IT w dwóch grupach w zakresie stosowanych 

środków bezpieczeństwa tj. narzędzi do wykonywania kopii zapasowych – Veeam 15 września 
2026. 



 

 

Uczestnicy szkolenia 

Ogółem w szkoleniu weźmie udział maksymalnie 153 osób, w tym szacuje się: 124K i 29 M. Zamawiający 
wymaga, aby szkolenie przeprowadzone zostało z podziałem na następujące grupy szkoleniowe 
1) kadra zarządzająca (35 pracowników – 2 grupy szkoleniowe, 3 godz.)  
2) kadra IT (5 pracowników – indywidualny dobór terminu z Zamawiającym, 32 godz.) 
3) pozostali pracownicy jednostek (113 pracowników – 4 grupy szkoleniowe, 3 godz.). 

6. Miejsce i forma realizacji 

1) Szkolenie stacjonarnie lub on-line za pośrednictwem komunikatora np. MS Teams, ZOOM. 
2) Wykonawca uzgodni z Zamawiającym szczegółowy zakres, formę i harmonogram prowadzonych szkoleń 

po podpisaniu umowy. 
7. Informacje dotyczące ofert częściowych i wariantowych: 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych i wariantowych. 

8. Opis warunków udziału w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełniania, w tym 

wymagane dokumenty potwierdzające spełnianie warunków. 

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy: 

a. Dysponują co najmniej jednym audytorem posiadającym uprawnienia – certyfikat Audytora Wiodącego 

Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji wg normy ISO 27001. 

Posiada niezbędną wiedzę i dwuletnie doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i 

osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, w szczególności przeprowadzenia szkoleń z zakresu 

cyberbezpieczeństwa. Dołączyć do oferty 2 referencje/protokoły odbioru z przeprowadzonych szkoleń z 

zakresu cyberbezpieczeństwa. 

b. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

9. Termin i forma składania ofert: 

a. Ofertę należy złożyć do dnia 18 maja 2026 r. do godziny 10.00 za pośrednictwem platformy zakupowej 

dostępnej na stronie: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, zgodnie z Instrukcją 

oferenta w BK2021 zamieszczoną na stronie internetowej, pod linkiem:  

https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction . 

b. Zamawiający informuje, że ofertę należy złożyć na złączonym formularzu ofertowym (zał. nr 2) 

c. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

10. Termin otwarcia ofert i ogłoszenie wyników postępowania: 

a. Otwarcie ofert nastąpi dnia 18 maja 2026 r. do godziny 10.15. 

b. Zamawiający przyzna zamówienie temu Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom określonym w niniejszym zapytaniu i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o 

podane kryteria wyboru oferty. 

c. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający prześle do wszystkich Wykonawców 

biorących udział w postępowaniu – drogą elektroniczną – Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej 

oferty podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres 

Wykonawcy, którego ofertę wybrano. 

11. Informacje o sposobie porozumiewania się: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction


 

 

Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami jest: Mariusz Dobrowolski, 
tel. 881095707, e-mail m.dobrowolski@nidzica.pl. 

12. Opis przygotowania ofert: 

a. Zamawiający informuje, że oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i przepisami 

prawa. 

b. Zamawiający informuje, że oferta musi zawierać następuje informacje i dokumenty: 

- wypełniony Formularz Ofertowy stanowiący Załącznik nr 2,  

- wypełniony Wykaz usług Załącznik nr 6 z załączonym skan certyfikatu Audytora Wiodącego Systemu 

Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji wg normy ISO 27001., skan referencji/protokołów opisanych 

w pkt. 9. 

c. Zamawiający informuje, że Wykonawca może złożyć wyłącznie jedną ofertę, uprzednio przygotowaną w 

języku polskim i sporządzoną na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką 

oraz podpisana przez osobę(y) upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz i zaciągania 

zobowiązań w wysokości odpowiadającej ofercie. Dokumenty mogą być podpisane podpisem 

kwalifikowanym lub profilem zaufanym. 

d. Zamawiający wymaga, aby oferta została sporządzona według formularza ofertowego stanowiącego 

Załącznik nr 2 do zaproszenia do składania ofert. 

13. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty: 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą ilość punktów zgodnie z poniższymi 
kryteriami Ocena=C+D+F+D2: 
 

Kryterium Waga 

Cena „C” 
Wartość punktowa jest obliczana wg wzoru: 

 
 

gdzie: 
W – ranga ocenianego kryterium 
Cn – cena najniższa w części badanej 

Cb – cena w ofercie i części badanej 
 
W tym kryterium Wykonawca może otrzymać maksymalnie 70 punktów. 

70% 

Kryterium – Doświadczenie   „D” 

W tym kryterium Zamawiający przyzna punkty za przeprowadzenie szkoleń dla 
kadry IT przez trenera z autoryzowanego centrum edukacyjnego Veeam (Veeam 
Authorized Education Centers). 
Wartość punktowa będzie przyznawana w następujący sposób:  

10% 

b 

n 
C 

C 
      x 100 x W 



 

 

Kryterium Waga 

Za przeprowadzenie szkolenia dla kadry IT z Veeam przez  

• trenera z nieautoryzowanego centrum  edukacyjnego Veeam  – 0 pkt 

• trenera z autoryzowanego centrum  edukacyjnego Veeam – 10 pkt 

 

Maksymalna ilość punktów w tym kryterium wynosi 10 punktów 

Kryterium –  Forma szkolenia „F” 

W tym kryterium Zamawiający przyzna punkty za zaoferowaną formę szkoleń 

weryfikujących świadomość zagrożeń i reakcji personelu połączone z prowokacją i 

testem w UM, CUW, MOPS: 

Wartość punktowa będzie przyznawana w następujący sposób:  

Za zaoferowanie formy szkoleń: 

• zdalnych – 0 pkt 

• stacjonarnych – 10 pkt 

Maksymalna ilość punktów w tym kryterium wynosi 10 punktów 

10% 

Kryterium – Doświadczenie   „D2” 

W tym kryterium Zamawiający przyzna punkty za posiadanie przez trenera 
prowadzącego szkolenia budujące świadomość cyberzagrożeń i sposobów ochrony dla 
pracowników JST następującego doświadczenia:  

• co najmniej roczne doświadczenie pracy w jednostkach administracji 
publicznej – 5 pkt 

• uprawnienia audytora wewnętrznego wynikające  z art. 286 Ustawy o 
finansach publicznych – 5 pkt 

Maksymalna ilość punktów w tym kryterium wynosi 10 punktów 

10% 

 

14. Opis sposobu obliczenia ceny oferty: 

a. Zamawiający informujące, że w sytuacji, gdy mowa jest o cenie - należy przez to rozumieć cenę w 

rozumieniu art. 3. ust. 1 pkt. 1 ust. 2 z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług 

(Dz. U. z 2019 r. poz. 178 z późniejszymi zmianami), nawet jeżeli jest płacona na rzecz osoby niebędącej 

przedsiębiorcą. 

b. Zamawiający informuje, że podstawą obliczenia ceny ofertowej jest Formularz ofertowy stanowiący 

Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. W odpowiednich rubrykach Wykonawcy winni 

przedstawić cenę netto oraz brutto za wykonanie usługi i podać wysokość stawki VAT. Zamawiający 

zwraca uwagę, że szkolenia będące przedmiotem zamówienia mają charakter kształcenia zawodowego i 

są finansowane w całości ze środków publicznych, w związku z czym mogą być zwolnione z podatku od 

towarów i usług na podstawie §3 ust. 1 pkt 14 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 20 grudnia 2013 

roku w sprawie zwolnień od podatku towarów i usług oraz warunków stosowania tych zwolnień. 



 

 

c. Zamawiający informuje, że wszystkie rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone 

w PLN. 

d. Zamawiający informuje, że cena powinna uwzględniać wszelkie koszty związane z wykonaniem 

przedmiotu zamówienia, w tym zysk Wykonawcy. 

e. Zamawiający informuje, że ceny podane przez Wykonawcę pozostaną przez cały okres realizacji 

przedmiotu zamówienia niezmienne. 

f. Zamawiający informuje, że nie dopuszcza się zmian cen wykonania usług w okresie pomiędzy otwarciem 

ofert, a podpisaniem zlecenia/umowy. 

15. Informacje dodatkowe: 

a. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od zapytania na każdym jego etapie prowadzenia lub 

unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

b. Zamawiający informuje, że Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, 

pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana, jak i wycofanie 

oferty wymagają zachowania formy pisemnej. 

c. Zamawiający zastrzega sobie prawo podjęcia dodatkowych negocjacji w przypadku złożenia dwóch lub 

więcej ofert o takiej samej liczbie przyznanych punktów. 

d. Zamawiający informuje, że niniejsze postępowanie prowadzone jest na zasadach opartych na 

wewnętrznych uregulowaniach organizacyjnych Zamawiającego, przy jednoczesnym braku zastosowań 

regulacji wynikających z ustawy Prawo Zamówień Publicznych, a zapytanie nie stanowi zobowiązania 

Gminy Nidzica do zawarcia umowy. 

e. Zamawiający zastrzega sobie możliwość do niedokonania wyboru żadnej oferty. 

f. Zamawiające informuje, że jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia 

umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez 

przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. 

g. Zamawiający informuje, że zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodności 

przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, wykazów, danych i informacji. 

h. Zamawiający informuje, że niespełnienie wymagań postępowania oraz brak wymaganych dokumentów 

spowoduje odrzucenie oferty. 

i. Zamawiający informuje, że postępowanie prowadzone jest wyłącznie w języku polskim. 

j. Zamawiający informuje, że porozumiewanie się Zamawiającego z Wykonawcami odbywa się drogą 

pisemną z dopuszczeniem możliwości przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień i informacji 

za pomocą środków komunikacji elektronicznej - należy przez to rozumieć środki komunikacji 

elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną. 

16. Odrzucenie oferty: 

W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, który: 

a. złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego, 

b. nie spełnia warunków udziału w postępowaniu, 

c. złożył ofertę po terminie składania ofert. 

 

Załączniki: 

a. Załącznik nr 1 - Projekt umowy 



 

 

b. Załącznik nr 2 - Formularz ofertowy 

c. Załącznik nr 3 - Opis przedmiotu zamówienia  

d. Załącznik nr 4 - Wzór zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby.  

e. Załącznik nr 5 - Wzór oświadczenia Wykonawcy o braku powiązań kapitałowych lub osobowych 

f. Załacznik nr 6 – Wykaz usług. 

 

 

 

 

   


